UCHWALA NR 1/2024
Zarzadu
Spotdzielni Mieszkaniowej w Stubicach

z dnia 02 Stycznia 2024 roku

w sprawie: ustalenia wysokosci optat za sporzadzenie odpiséw oraz kserokopii
dokumentéw dla cztonkéw Spétdzielni Mieszkaniowej w Stubicach oraz okreslenia
procedury, trybu i zasad realizacji prawa do wgladu do dokumentéw spétdzielni oraz prawa
do otrzymania kopii dokumentéw przez cztonkéw Spotdzielni Mieszkaniowej w Stubicach.

Dziatajagc na podstawie art. 8' Ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spdtdzielniach
mieszkaniowych ( Dz. U. 2001 nr 4 poz. 27, tekst jednolity Dz. U. z 2023r. Poz. 438 , 1463,
1681), a takze w art. 18 § 2 pkt 3 Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo spétdzielcze ( Dz.
U. 1982 nr 30 poz. 210, tekst jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 648 oraz Dz. U. z 2023r. Poz.
1450), oraz w § 11 pkt 2 ppkt 5 Statutu Spétdzielni Mieszkaniowej w Stubicach uchwalonym
przez Walne Zgromadzenie w dniu 02.06.2022r., wpisanym do KRS nr 0000179394 w dniu
29.08.2022r. Zarzad Spétdzielni mieszkaniowej w Stubicach postanawia co nastepuje:

§1

1. Cztonek spétdzielni na pisemny wniosek ztozony w Sekretariacie Spétdzielni ma prawo
wgladu oraz prawo otrzymania odpisu Statutu i regulaminéw oraz kopii Uchwat i
protokotéw z obrad organéw Spétdzielni, protokotow lustracji, rocznych sprawozdan
finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.

2. Spodtdzielnia mieszkaniowa w Stubicach moze odmowi¢ cztonkowi wgladu Iub
otrzymania kopii umdéw z osobami trzecimi o ile naruszytoby to prawa tych oséb lub
jesli istnieje uzasadniona obawa, ze czionek spodtfdzielni wykorzysta uzyskane
informacje w celach sprzecznych z interesem spétdzielni i moze przez to wyrzadzié jej
znaczng szkode. Odmowa powinna byé wyrazona na pismie w terminie okreslonym w
§ 16 pkt 3 Statutu Spotdzielni.

3. Zgodnie z § 11 pkt 5 Statutu Spotdzielni cztonek, ktéremu odméwiono wgladu do
umow zawartych przez spotdzielnie z osobami trzecimi albo odmdéwiono wydania ich
kopii moze ztozy¢ wniosek do Sgdu rejestrowego o zobowigzanie Spétdzielni do
udostepnienia tych umow. Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia
doreczenia pisemnej odmowy.
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§2

Cztonek spotdzielni zadajacy sporzadzenia kopii, odpisow dokumentéw lub ich
udostegpnienie do wgladu, sktada do Zarzadu spétdzielni pisemny wniosek w tej
sprawie. Wniosek musi zawiera¢ wykaz dokumentéw, ktérych udostepnienia lub
skopiowania zada zainteresowany cztonek.

Wzér wniosku o udostepnienie dokumentéw do wgladu lub ich odpiséw i kopii
stanowi zatgcznik nr 1 do Uchwaty i jest dostepny w sekretariacie Spétdzielni
Mieszkaniowej w Stubicach w godzinach pracy.

Whniosek w formie pisemnej sktada sie w siedzibie SM w Stubicach w sekretariacie, w
godzinach pracy spétdzielni.

Rejestr ztozonych wnioskéw o wglad, udostepnienie odpiséw i kserokopii
dokumentow prowadzi Dziat ds. Administracyjno-cztonkowskich.

Odpis dokumentéw w formie kserokopii przygotowuje wyznaczony przez Zarzad
pracownik SM. W przypadku powziecia watpliwosci przez pracownika w zakresie w
jakim dokument moze narusza¢ dane osobowe prawnie chronione, pracownik
konsultuje sie z Radca Prawnym Spétdzielni w celu ustalenia w jakim zakresie
dokument moze by¢ przedtozony wnioskujgcemu Cztonkowi Spétdzielni.

Odpis dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem poswiadcza upowazniony pracownik.
Zaznajamianie sig przez cztonka spétdzielni z dokumentami ( wykazanymi uprzednio w
ztozonym wniosku) odbywac sig bedzie w obecnosci i przy udziale odpowiedzialnego
pracownika SM wyznaczonego przez Zarzad.

W trakcie zaznajamiania sig z wnioskowanymi dokumentami przez cztonka spétdzielni
dopuszczalne jest sporzadzanie przez niego notatek.

Pkt 9 nie dotyczy zaznajamiania sie ze statutem i uchwalonymi na jego podstawie
regulaminami, rocznym sprawozdaniem finansowym oraz protokotem z lustracji.

§3

1. Obowiazek sktadania pisemnego wniosku nie dotyczy sytuacji, w ktérych
cztonek chce sie zapoznad ze statutem, regulaminem uchwalonym na podstawie
statutu, protokotem lustracji lub rocznym sprawozdaniem finansowym.

2. Statut i uchwalone na jego podstawie regulaminy, protokét lustracji i roczne
sprawozdanie finansowe sg dostepne na kazde zgdanie cztonka spétdzielni w
sekretariacie biura Zarzadu, w godzinach pracy.

&4

Koszty sporzadzania odpiséw i kopii dokumentéw, za wyjatkiem Statutu i
regulamindw uchwalanych na podstawie Statutu, pokrywa Cztonek Spétdzielni
whnioskujgcy o ich otrzymanie.

Ustala sie optate za strone kserokopii dokumentow formatu A4 nie znajdujgcych sie w
archiwum Spétdzielni Mieszkaniowej w Stubicach w wysokosci 2,01 wedtug kalkulacji
stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej Uchwaty.

Ustala sie optate za strone kserokopii dokumentéw formatu A4 bedacych w archiwum
Spétdzielni Mieszkaniowej w Stubicach ( starszych niz 5 lat od daty ztozenia wniosku)
w wysokosci 3,71zt wedtug kalkulacji stanowigcej zatgcznik nr 2 do Uchwaly.
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4. Naleznosc¢ za przygotowanie odpisow i kserokopii dokumentéw podlegajgcych opfacie

cztonek Spétdzielni reguluje wptatg na konto Spétdzielni Mieszkaniowej w Stubicach
na rachunek: Bank Pekao S.A. | O/Stubice 46 1240 3608 1111 0000 4338 2686 w
tytule przelewu wpisujgc: ,Imie i Nazwisko opfata za sporzadzenie odpisow
dokumentéw”. Przed ich odbiorem w wysokosci okreslonej w oparciu o ust. 2 oraz 3
przez uprawnionego pracownika.

Po odbior dokumentacji Cztonek Spétdzielni zgtasza sie z dowodem wptaty
potwierdzajgcym dokonanie optaty za wnioskowang dokumentacje.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia tj. 02.01.2024r. , jednoczes$nie traci moc
Uchwata Zarzadu nr 59/2008.

§6

Uchwate nalezy przekazac¢ do wiadomosci Cztonkow Spétdzielni poprzez umieszczenie
na stronie internetowej oraz wywieszenie na tablicach ogloszen na klatkach
schodowych znajdujacych sie w administracji SM Stubice a takie w siedzibie
Spétdzielni

P E
J

£ DZIELNI MIE ZKANIOWE
sPO WS ACH
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Zatacznik nr 1
Do Uchwaty Zarzgdu SM nr 1/2024
zdnia 02.01.2024r.

Stubice, dn. ..o,

(telefon kontaktowy)

Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej
w Stubicach

ul. Kopernika 20A

69-100 Stubice

WNIOSEK

o udostepnienie do wgladu/ udostepnienie kserokopii dokumentéow

Na podstawie art. 8! Ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spétdzielniach mieszkaniowych ( Dz. U. 2001 nr
4 poz. 27, tekst jednolity Dz. U. z 2023r. poz. 438 , 1463, 1681), a takze w art. 18 § 2 pkt 3 Ustawy z
dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo spétdzielcze ( Dz. U. 1982 nr 30 poz. 210, tekst jednolity Dz. U. z 2021r.
poz. 648 oraz Dz. U. z 2023r. poz. 1450), oraz w § 11 pkt 2 ppkt 5 Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej w
Stubicach uchwalonym przez Walne Zgromadzenie 02.06.2022r., wpisanym do KRS nr 0000179394 w
dniu 29.08.2022r. zwracam sie z prosba o udostepnienie do wgladu/ udostepnienie kserokopii nastepujacych
dokumentow*:

Niniejszym o$wiadczam ze zapoznatem sie z Uchwatg Zarzagdu SM w Stubicach nr 1/2024 z dnia
02.01.2024r. oraz zobowigzuje sie do pokrycia kosztow wg kalkulacji, z ktorg rowniez sie zapoznatem i
akceptuje (zatgcznik nr 2 do uchwaty zarzadu nr 1/2024 z dnia 02.01.2024r.)

Czytelny podpis wnioskodawcy - Cztonka Spétdzielni

* niepotrzebne skresli¢
- VERTE-

Opis sposobu rozpatrzenia wniosku.



Opis sposobu zatatwienia wniosku, potwierdzenie wptaty naleznosci ( dowdd wptaty)

Data i podpis pracownika przygotowujacego dokumenty.

Data i podpis Cztonka Spétdzielni obierajgcego dokumenty.



Zatacznik nr 2
Do Uchwaty Zarzadu SM nr 1/2024
zdnia 02.01.2024r.

Kalkulacja optaty z wykonanie kserokopii dokumentéw udostepnianych Cztonkowi Spoétdzielni
na podstawie art. 81 Ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spétdzielniach mieszkaniowych ( Dz. U.
2001 nr 4 poz. 27, tekst jednolity Dz. U. z 2023r. poz. 438 , 1463, 1681), a takze w art. 18 § 2
pkt 3 Ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982r. Prawo spotdzielcze ( Dz. U. 1982 nr 30 poz. 210, tekst
jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 648 oraz Dz. U. z 2023r. poz. 1450), oraz w § 11 pkt 2 ppkt 5
Statutu Spétdzielni Mieszkaniowej w Stubicach.

Koszt przygotowania dokumentdw przez pracownika:

Sredni czas w minutach ¥ | Stawka 1 rg za minute 2 Wartos¢ w zt

Wykonanie czynnosci przez | 1 1,70 1,70
pracownika ( 1 min. na
skserowanie jednej strony
wydruku przy zatozeniu ze nie
trzeba dokumentow
oszukiwac¢ w archiwum)

Wykonanie czynnosci przez | 2 1,70 3,40
pracownika w przypadku
dokumentéow bedacych w
archiwum ( starszych niz 5 lat
od daty ztozenia wniosku)

* koszt 1 minuty przygotowania dokumentéw:

— $rednie wynagrodzenie 4053,33z1/40godz. = 101,33zt/godz.

— 101,33/60min = 1,7zt - Koszt 1 minuty = 1,70zt
Y Sredni czas wyliczono na podstawie czaséw przygotowania trzech losowo wybranych dokumentéw
2 do wyliczenia stawki roboczogodziny przyjeto $rednia ptace pracownikdéw umystowych w SM Stubice

Kalkulacja kosztéw wykonania jednej kserokopii dokumentu

L.p. Wyszczegodlnienie Cena Wartosci brutto za 1
w zt llos¢ strone A4 w Zt.
1. | Papier (ryza 500sztuk) 25 500 0,05
2. | Toner Ricoh 842135 czarny 250 8000 0,03
3. | Amortyzacja sprzetu (cena zakupu | 1980 10000 0,2

kserokopiarki 9900zt — amortyzacja 20%
rocznie roczny wydruk ok 15000sztuk)

4. | Zuzycie  energii  elektrycznej(koszt | 1,5 60 0,03
energii elektrycznej na 1h pracy ksero
czas kserowania 1min.) plus serwis

Koszt wykonania jednej kserokopii 0,31

Ogoétem koszt wykonania jednej kserokopii dokumentu A4 wynosi: 2,01zt brutto.
Natomiast koszt dla dokumentow starszych niz 5 lat od daty ztozenia wniosku ktore
znajduja sie w archiwum wynosi odpowiednio 3,71zt brutto




