






Załącznik nr 1 
Do Uchwały Zarządu SM nr 1/2024 

z dnia 02.01.2024r. 
 

Słubice, dn. ………………………………… 

………………………………………………………. 
           (Imię i Nazwisko Członka Spółdzielni) 

………………………………………………………. 
                                      (PESEL) 

……………………………………………………. 
                           (adres zamieszkania) 

………………………………………………………. 
                          (Numer Członkowski) 

………………………………………………………. 
                           (telefon kontaktowy) 
 

        Zarząd Spółdzielni Mieszkaniowej 

                                                                               w Słubicach 
                                                                               ul. Kopernika 20A 
                                                                               69-100 Słubice 
 

WNIOSEK 
o udostępnienie do wglądu/ udostępnienie kserokopii dokumentów 

 
Na podstawie art. 81 Ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spółdzielniach mieszkaniowych ( Dz. U. 2001 nr 
4 poz. 27, tekst jednolity Dz. U. z 2023r. poz. 438 , 1463, 1681), a także w  art. 18 § 2 pkt 3  Ustawy z 
dnia 16 września 1982r. Prawo spółdzielcze ( Dz. U. 1982 nr 30 poz. 210, tekst jednolity Dz. U. z 2021r. 
poz. 648 oraz  Dz. U. z 2023r. poz. 1450), oraz w § 11 pkt 2 ppkt 5 Statutu Spółdzielni Mieszkaniowej w 
Słubicach uchwalonym przez Walne Zgromadzenie  02.06.2022r., wpisanym do KRS nr 0000179394 w 
dniu 29.08.2022r. zwracam się z prośbą o udostępnienie do wglądu/ udostępnienie kserokopii następujących 
dokumentów*: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

W sprawie: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

Niniejszym oświadczam że zapoznałem się z Uchwałą Zarządu SM w Słubicach nr 1/2024 z dnia 

02.01.2024r. oraz zobowiązuje się do pokrycia kosztów wg kalkulacji, z którą również się zapoznałem i 

akceptuję (załącznik nr 2 do uchwały zarządu nr 1/2024 z dnia 02.01.2024r.) 

 

        …………………………………………….. 
                Czytelny podpis wnioskodawcy - Członka Spółdzielni 

* niepotrzebne skreślić 

- VERTE- 

Opis sposobu rozpatrzenia wniosku. 

 



 

 

Opis sposobu załatwienia wniosku, potwierdzenie wpłaty należności ( dowód wpłaty) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

……………………………………………………………… 
Data i podpis pracownika przygotowującego dokumenty. 
 
 
 

…………………………..…………………………………… 
Data i podpis Członka Spółdzielni obierającego dokumenty. 

 

 

 

 
 
 
 



Załącznik nr 2 
Do Uchwały Zarządu SM nr 1/2024 

z dnia 02.01.2024r. 
 

Kalkulacja opłaty z wykonanie kserokopii dokumentów udostępnianych Członkowi Spółdzielni 
na podstawie art. 81 Ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spółdzielniach mieszkaniowych ( Dz. U. 
2001 nr 4 poz. 27, tekst jednolity Dz. U. z 2023r. poz. 438 , 1463, 1681), a także w  art. 18 § 2 
pkt 3  Ustawy z dnia 16 września 1982r. Prawo spółdzielcze ( Dz. U. 1982 nr 30 poz. 210, tekst 
jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 648 oraz  Dz. U. z 2023r. poz. 1450), oraz w § 11 pkt 2 ppkt 5 
Statutu Spółdzielni Mieszkaniowej w Słubicach. 
 
Koszt przygotowania dokumentów przez pracownika: 

 Średni czas w minutach 1) Stawka 1 rg za minutę 2) Wartość w Zł 

Wykonanie czynności przez 
pracownika  ( 1 min. na 
skserowanie jednej strony 
wydruku przy założeniu że nie 
trzeba dokumentów 
oszukiwać w archiwum) 

1 1,70 1,70 

Wykonanie czynności przez 
pracownika w przypadku 
dokumentów będących  w 
archiwum ( starszych niż 5 lat 
od daty złożenia wniosku) 

2 1,70 3,40 

 
* koszt 1 minuty przygotowania dokumentów: 

– średnie wynagrodzenie 4053,33zł/40godz. = 101,33zł/godz. 
– 101,33/60min = 1,7zł   - Koszt 1 minuty = 1,70zł 

1) Średni czas wyliczono na podstawie czasów przygotowania trzech losowo wybranych dokumentów 
2) do wyliczenia stawki roboczogodziny przyjęto średnią płacę pracowników umysłowych w SM Słubice 

 
Kalkulacja kosztów wykonania jednej kserokopii dokumentu 
L.p.           Wyszczególnienie             Cena  Wartości brutto za 1 

stronę A4 w Zł.                  w Zł                      Ilość 

1.  Papier (ryza 500sztuk) 25 500 0,05 

2.  Toner Ricoh 842135 czarny 
 

250 8000 0,03 

3.  Amortyzacja sprzętu (cena zakupu 
kserokopiarki 9900zł – amortyzacja 20% 
rocznie roczny wydruk ok 15000sztuk) 

1980 10000 0,2 

4.  Zużycie energii elektrycznej(koszt 
energii elektrycznej na 1h pracy ksero 
czas kserowania 1min.) plus serwis 

1,5 60 0,03 

Koszt wykonania jednej kserokopii  0,31 

 

Ogółem koszt wykonania jednej kserokopii dokumentu A4 wynosi:  2,01zł brutto. 

Natomiast koszt dla dokumentów starszych niż 5 lat od daty złożenia wniosku które 

znajdują się w archiwum wynosi odpowiednio 3,71zł brutto 


